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Pracownik Administracyjno-biurowy
http://www.mg-edu.pl

Kurs internetowy dla zainteresowanych praca biurowa.

MG-edu oferuje kurs internetowy dla pracownikéw biurowych, przeznaczony dla oséb pragnacych podja¢ pracg w charakterze pracownika biurowego lub
asystencko-sekretarskim. Dzigki informacjom teoretycznym i ¢wiczeniom zawartym w kazdej lekcji uczestnicy kursu nabeda duza ilos¢ wiedzy oraz umiejgtnosci
m.in. dobrej organizacji pracy, komunikacyjne, autoprezentacji, tworzenia dokumentow, obstugi klienta, obstugi urzadzen biurowych, zarzadzania informacja i
wiele innych. Uzyskany certyfikat pomoze zwigkszy¢ atrakcyjnos¢ na rynku pracy. Caty kurs odbywa si¢ przez Internet, tempo nauki dostosowane jest
indywidualnie do kazdego kursanta. Szczegé6ty i plan kursu na stronie internetowej
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